




3.4 В раздел "Документация" вносят документы, составляющие основной комплект 
конструкторских документов специфицируемого изделия, кроме его спецификации, ведомости 
эксплуатационных документов и ведомости документов для ремонта, а также документы 
основного комплекта записываемых в спецификацию неспецифицируемых составных частей 
(деталей), кроме их рабочих чертежей. 
Документы внутри раздела записывают в следующей последовательности: 
- документы на специфицируемое изделие; 
- документы на неспецифицируемые составные части. 
Документы в каждой части раздела записывают в порядке, изложенном в 3.5, а в пределах 

обозначения изделия - в последовательности, в которой они перечислены в ГОСТ 2.102 
(таблица 3). 
Эксплуатационные и ремонтные документы записывают в той последовательности, в которой 

они перечислены в ГОСТ 2.601 и ГОСТ 2.602. 
Листы утверждения (при их наличии) записывают после документа, к которому они 

разработаны. 
3.5 В разделы "Комплексы", "Сборочные единицы" и "Детали" вносят комплексы, сборочные 

единицы и детали, непосредственно входящие в специфицируемое изделие. Запись указанных 
изделий рекомендуется производить в алфавитном порядке сочетания букв кодов организаций-
разработчиков. 
В пределах этих кодов - в порядке возрастания классификационной характеристики, при 

одинаковой классификационной характеристике - по возрастанию порядкового 
регистрационного номера. 

3.6 В разделе "Стандартные изделия" записывают изделия, примененные по стандартам: 
- межгосударственным; 
- государственным; 
- отраслевым; 
- предприятий (для вспомогательного производства, инициативных разработок или если их 

применение установлено договором на разработку изделия). 
В пределах каждой категории стандартов запись рекомендуется производить по группам 

изделий, объединенных по их функциональному назначению (например подшипники, 
крепежные изделия, электротехнические изделия и т.п.), в пределах каждой группы - в 
алфавитном порядке наименований изделий, в пределах каждого наименования - в порядке 
возрастания обозначений стандартов, а в пределах каждого обозначения стандарта - в порядке 
возрастания основных параметров или размеров изделия. 

3.7 В раздел "Прочие изделия" вносят изделия, примененные по техническим условиям. 
Запись изделий рекомендуется производить по группам, объединенным по их функциональному 
назначению, в пределах каждой группы - в алфавитном порядке наименований изделий, а в 
пределах каждого наименования - в порядке возрастания основных параметров или размеров 
изделия. 

3.8 В раздел "Материалы" вносят все материалы, непосредственно входящие в 
специфицируемое изделие. 
Материалы рекомендуется записывать по видам в следующей последовательности: 
- металлы черные; 
- металлы магнитоэлектрические и ферромагнитные; 
- металлы цветные, благородные и редкие; 
- кабели, провода и шнуры; 
- пластмассы и пресс-материалы; 
- бумажные и текстильные материалы; 
- лесоматериалы; 
- резиновые и кожевенные материалы; 
- минеральные, керамические и стеклянные материалы; 
- лаки, краски, нефтепродукты и химикаты; 
- прочие материалы. 
В пределах каждого вида материала рекомендуется записывать в алфавитном порядке 

наименований, а в пределах каждого наименования - по возрастанию размеров или других 
технических параметров. 
В раздел "Материалы" не записывают материалы, необходимое количество которых не может 

быть определено конструктором по размерам элементов изделия и вследствие этого 
устанавливается технологом. К таким материалам относят, например: лаки, краски, клей, 



смазки, замазки, припои, электроды. Указание о применении таких материалов дают в 
технических требованиях на поле чертежа. 

3.9 В раздел "Комплекты" вносят ведомость эксплуатационных документов, ведомость 
документов для ремонта и применяемые по конструкторским документам комплекты, которые 
непосредственно входят в специфицируемое изделие и поставляются вместе с ним, а также 
упаковку, предназначенную для изделия, и записывают их в следующей последовательности: 

- ведомость эксплуатационных документов; 
- ведомость документов для ремонта; 
- комплект монтажных частей; 
- комплект сменных частей; 
- комплект запасных частей; 
- комплект инструмента и принадлежностей; 
- комплект укладочных средств; 
- прочие комплекты (за присвоенными им наименованиями); 
- упаковка. 
Если комплектов одного и того же наименования несколько, то их записывают в пределах 

одного наименования в порядке возрастания обозначений. 
Если в состав комплекта входит не более трех наименований, то спецификацию комплекта 

можно не составлять, а изделия, входящие в комплект, должны быть записаны непосредственно 
в спецификацию соответствующего изделия в разделе "Комплекты". При этом наименование 
комплекта, к которому относятся вносимые в спецификацию изделия, записывают в графу 
"Наименование" в виде заголовка и не подчеркивают. 

3.10 Спецификацию комплекта монтажных частей составляют на комплект монтажных 
частей изделий и материалов, предназначенных для связи составных частей комплекса между 
собой и монтажа комплекса или сборочной единицы на месте эксплуатации. 

3.11 В спецификацию комплекта сменных частей вносят изделия, предусматриваемые для 
переналадки изделия в эксплуатации (сменные зубчатые колеса, объективы, шунты к 
амперметру и т.п.). 

3.12 В спецификацию комплекта запасных частей вносят изделия и материалы, необходимые 
для замены пришедших в негодность соответствующих составных частей изделия при 
эксплуатации. 

3.13 В спецификацию комплекта инструмента и принадлежностей вносят инструмент, 
принадлежности, приспособления и материалы, используемые при эксплуатации изделия. 
Запись по разделам можно производить в следующей последовательности: 
- инструмент; 
- принадлежности; 
- приспособления; 
- материалы. 
В пределах каждого раздела, кроме раздела "Материалы", запись производят в порядке, 

указанном в 3.5, 3.6 (для стандартного инструмента) в разделе "Материалы" - в порядке, 
указанном в 3.8. 

3.14 В спецификацию комплекта укладочных средств вносят изделия (шкафы, ящики, сумки, 
чехлы, футляры, папки, переплеты), предназначенные для использования при эксплуатации 
изделия. 

3.15 В спецификацию упаковки вносят изделия и материалы, необходимые для упаковывания 
изделия. 

3.16 Если комплекты поставляют отдельно от изделия, для которого они предназначены, то в 
спецификацию изделия их не записывают. При необходимости в конце спецификации изделия 
помещают примечание, в котором приводят обозначения всех спецификаций комплектов, 
которые предназначены для эксплуатации и ремонта соответствующего количества экземпляров 
(групп) данного изделия, но поставляемых отдельно от него. 

3.17 Графы спецификации заполняют следующим образом: 
- в графе "Формат" указывают форматы документов, обозначения которых записывают в 

графе "Обозначение". Если документ выполнен на нескольких листах различных форматов, то в 
графе "Формат" проставляют "звездочку" со скобкой, а в графе "Примечание" перечисляют все 
форматы в порядке их увеличения. 
Для документов, записанных в разделе "Стандартные изделия", "Прочие изделия" и 

"Материалы", графу "Формат" не заполняют. 
Для деталей, на которые не выпущены чертежи, в графе "Формат" указывают БЧ. 
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Форма 2 
 

         
 № С-КИ ОБОЗНАЧЕНИЕ НАИМЕНОВАНИЕ КУДА ВХОДИТ ОБЩ.КОЛ ПРИМЕЧАНИЕ  
    ОБОЗНАЧЕНИЕ КОЛ    
 1 АБВГ.124756.614 Установка "Каскад"   1   
 2 АБВГ.385624.006 Корпус   2   
 3 АБВГ.385947.071 Передача АБВГ.385624.006 4 8   
 4 АБВГ.385958.614 Колонка управления АБВГ.385624.006 4 8   
 5 АБВГ.486324.784 Клапан АБВГ.385624.006 1 2   
    АБВГ.385947.071 1 8   
 6     10   
 7 АБВГ.586435.831 Устройство защитное АБВГ.383424.784 1 1   
 8 АБВГ.518491.870 Комплект монтажных частей   1   
 9 АБВГ.699111.916 Комплект запасных частей   1   
 10  Ведомость спецификаций 

установки "Алмаз" (входящей в 
настоящую установку) 
АБВГ.538124.311 ВС 
 
 
 
 
 
 

     

   
         
       АБВГ.124756.614 ВС  
  ИЗМ. Л № ДОКУМ ПОДП. ДАТА   
  РАЗРАБ.     ЛИТ. Л Л-В  
  ПРОВ.    Установка "Каскад" 0  1  
      Ведомость спецификаций   
  Н.КОНТР.       
  УТВ.       
        
  ИНВ № ПОДЛ ПОДП И ДАТА ВЗАМ ИНВ № ИНВ № ДУБЛ ПОДП И ДАТА  
      Формат А3  
 










